Prilog 2.

UPUTE ZA IZRADU ZAVRSNOG RADA

I. Osnovne cjeline zavr§nog rada

Zavr3ni rad treba sadrzavati sljedece cjeline: uvod, glavni dio, zaklju¢ak, popis literature i
sadrZaj. Naslov rada, saZetak i kljuéne rijeci trebaju biti navedene i na hrvatskom i na
engleskom jeziku.

U saZetku treba u 10-15 redaka opisati sadrZaj zavr$nog rada. U uvodu treba saZeto opisati
zadatak/cilj rada te navesti sadrzaj pojedinih poglavlja zavr§nog rada. Glavni dio rada treba
podijeliti u poglavlja i tolke koje &ine odredenu logi¢ku cjelinu. Prilozi se obroj¢avaju i
izdvajaju u posebno poglavlje. Pri navodenju slika, tablica i ostalih podataka preuzetih iz
literature potrebno je citirati upotrijebljenu literaturu. Zakljucak sadrzava sintezu svega
onoga 3to je razradeno u glavnom dijelu. Sadrzaj je pregled strukture s oznacenim
stranicama svakog poglavlja, naslova i podnaslova.

II. Izgled zavrsnog rada

Zavr$ni rad mora biti napisan na standardnom hrvatskome jeziku i latini¢nim pismom.
Zavr3ni rad mora biti pisan u raunalnom programu za obradu teksta (npr. Microsoft Word,
Open Office Writer i sl.).

Veli¢ina je stranice A4 (210x297 mm). Rubnice trebaju biti sljedece veliCine: lijeva 35 mm,
a desna, gornja i donja po 25 mm.

Rad treba pisati fontom Times New Roman, veli¢ine 12pt uz prored 1,5.

Slike, tablice i sliéne sustave treba obrojéati. Kratak opis slike stavlja se neposredno ispod
slike, a kratak opis tablice iznad tablice.

Upotrijebljenu literaturu treba popisati abecednim redom, i to u skladu s pravilima
odgovarajuceg stila citiranja u struci odnosno prema uputama mentora.

Na literaturu u tekstu poziva se u skladu s pravilima odgovarajuceg stila citiranja u struci
odnosno prema uputama mentora.

S obzirom na slike, tablice, grafikone i sli¢ne sustave:

a) prikaz treba biti sasvim pregledan,

b) iznad treba napisati redni broj i naslov,

¢) ispod prikaza treba navesti izvor.

Na naslovnoj stranici zavr§nog rada treba navesti naziv sveucilista i fakulteta, ime i prezime
studenta, naslov zavrinog rada, naziv vrste rada ispod naslova (zavr$ni rad), titulu, ime i
prezime mentora te mjesto i godinu nastanka rada. Preporuduje se da podatci na naslovnoj
stranici budu napisani fontom Times New Roman, slovima veli¢ine 14 toCaka, a da naslov
zavrsnog rada bude napisan slovima veli¢ine 16 tocaka (sve bold).

Prvi unutarnji (meki) list papira je sasvim prazan. Druga unutarnja stranica treba biti
identi¢na naslovnoj stranici (omotu). Na tre€oj stranici zavr$nog rada treba biti sazetak od
250 rijedii 3 do 5 kljuénih rijeci, i to navedenim redoslijedom.

Tekst zavr§nog rada ispisuje se samo na desnoj strani.

Zavrsni rad treba imati najmanje 30, a najvise 60 kartica (kartica = 1800 slovnih mjesta:
znakova s prazninama) ne racunajuéi sazetak, sadrzaj, popis literature i priloge.

Omot zavrnog rada treba biti tvrdog uveza, tamno plave boje. Tekst na naslovnici treba
pisati zlatnim ili bijelim slovima.
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e Student predaje Studentskoj sluzbi tri primjerka zavrienog, uvezanog i ocjenjenog zavrinog
rada te jedan primjerak u digitalnom obliku (obavezno i u PDF formatu i Wordu).

* Potpisati izjavu o pohrani zavrinog rada u KnjiZnici Fakulteta te objavi na internet stranici
Fakulteta i objavi u Repozitoriju zavrinih radova Univerziteta u Sarajevu (Obrazac 8 —
Izjava o pohrani zavr§nog rada u Knjiznice KBF-a u Sarajevu te objavi na internet stranici
Fakulteta i objavi u Repozitoriju zavr$nih radova Univerziteta u Sarajevu)

e Potpisati izjavu studenta da je zavrini rad njegov autenti¢ni rad, te tu Izjavu uvezati kao
zadnju stranicu zavr$nog rada (Obrazac 9 — Izjava o autenti¢nosti zavr§nog rada).
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