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Na temelju ¢lanka 135., stavka (3), tocke d) Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 36/22) i ¢lanka 42., stavka (1), tocke e) i ¢lanka
104., stavka (2), tocke f) Statuta Katolickog bogoslovnog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (ur.
broj: 1-296-1/2025 od 2. 6. 2025), na prijedlog dekana Katolickog bogoslovnog fakulteta
Univerziteta u Sarajevu, Fakultetsko vije¢e Katolickog bogoslovnog fakulteta Univerziteta u
Sarajevu na 10. redovitoj sjednici u akademskoj 2025./2026. godini, odrzanoj 1. srpnja 2026.,
donijelo je

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE UNIVERZITETA U SARAJEVU -
KATOLICKOG BOGOSLOVNOG FAKULTETA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Uvodna odredba)
(1) Pravilnikom o radu knjiznice Univerziteta u Sarajevu - Katolickog bogoslovnog fakulteta
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pitanja koja se odnose na status, ustrojstvo,

cen e

cen e

Sarajevu (u daljnjem tekstu: Knjiznica), kao i druga pitanja koja se na nju odnose.
(2) Gramaticki muski i zenski rod u ovom Pravilniku odnose se na muske i Zzenske osobe.

Clanak 2.
(Status KnjiZnice)

(1) Knjiznica je vlasniStvo Vrhbosanske nadbiskupije, kojim upravlja Katolicki bogoslovni
fakultet Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Fakultet), a u bitnim stvarima i u
suradnji s Vrhbosanskim bogoslovnim sjemenistem.

(2) Knjiznica djeluje u sastavu Fakulteta pod nazivom: ,,Knjiznica Vrhbosanske nadbiskupije -
Katolicki bogoslovni fakultet Univerziteta u Sarajevu®.

Clanak 3.
(Sjediste)
Sjediste Knjiznice je u Sarajevu, Josipa Stadlera 9.

Clanak 4.

(Pecat)
Knjiznica ima pecat okrugla oblika promjera 3 cm s tekstom ,Knjiznica Vrhbosanske
nadbiskupije — Katolicki bogoslovni fakultet Univerziteta u Sarajevu®.

Clanak 5.
(Svrstavanje KnjiZnice)
svrstava u visokoSkolske knjiznice specijalnog tipa s temeljnom svrhom unapredivanja i
potpomaganja obrazovnog, stru¢nog i znanstvenog rada uopce, a posebno u podrucju
humanistickih znanosti — na polju teologije.



Clanak 6.
(Zadaci KnjiZnice)
(1) Knjiznica obavlja svoje poslove prema utvrdenim Standardima za visokoskolske knjiznice
1 u skladu sa Zakonom o knjiznicama.
(2) Osnovni zadaci Knjiznice jesu:
a) sustavno pracenje izdavacke djelatnosti u zemlji i inozemstvu;
b) pracenje potreba za nabavkom;
¢) nabavka knjizni¢ne grade;
d) stru¢na obrada, Cuvanje i zastita knjizni¢ne grade kojom raspolaze;
e) izrada razlicitih informacijskih pomagala po potrebi;
f) sudjelovanje u izradi skupnih kataloga 1 baza podataka;
g) omogucavanje 1 razvijanje pristupacnosti knjizni¢ne grade 1 informacija
korisnicima;
h) osiguravanje koristenja i posudbe knjiznicne grade te protok informacija;
1) poticanje 1 pomo¢ korisnicima pri izboru 1 koriStenju knjiznicne grade,
informacijskih pomagala i izvora;
j) vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima;
k) suradnja s drugim knjiznicama.

IL. USTROJSTVO I UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 7.
(Djelovanje)
(1) Knjiznica djeluje u sastavu Fakulteta.
(2) Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici reguliraju se Pravilnikom o
unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta Katolickog bogoslovnog fakulteta.

Clanak 8.
(Vodstvo)
Knjiznicom upravlja Sef - voditelj u suradnji s dekanom Fakulteta, a u radu im pomaze

cey e

Clanak 9.
(Sef - voditelj KnjiZnice)

(1) Za sefa - voditelja Knjiznice moze biti izabrana osoba sa zavrSenim studijem
bibliotekarstva (VSS 240-300) 1 s polozenim stru¢nim ispitom.
potrebi.

(3) Na poziv dekana Sef - voditelj Knjiznice moze nazociti sjednicama Fakultetskog vijeca
kada VijecCe raspravlja o predmetima koji se odnose na Knjiznicu.

(4) Sef - voditelj Knjiznice organizira i vodi rad Knjiznice, predlaze dekanu plan i program
rada te u suradnji s Knjizni¢nim vije¢em daje i druge poticaje za strucniji i u¢inkovitiji rad
Knjiznice.



Clanak 10.
(Knjizni¢no vijeée)
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a) predlaze promjene Pravilnika o radu Knjiznice;
b) razmatra poslovanje i rad Knjiznice;
c) predlaze i potic¢e donoSenje mjera za unapredivanje rada Knjiznice;

d) predlaze pokretanje stegovnog postupka za korisnike koji ne poStuju pravila
utvrdena ovim Pravilnikom;

e) razmatra otpis knjizni¢ne grade;

f) predlaze odluke koje nadopunjuju ovaj Pravilnik konkretnim mjerama,
pravilima, knjizni¢nim uslugama itd.;

g) predlaze razne mjere i obavlja druge poslove vazne za rad Knjiznice, sukladno

ovom Pravilniku te nalozima dekana.

III. POSLOVANJE KNJIZNICE

Clanak 11.
(Unutarnje poslovanje)
(2) Knjiznica je duzna voditi posebno:
a)  evidenciju prinova knjiga, separata, Casopisa itd.;
b)  evidenciju korisnika Knjiznice;
c) evidenciju posudene grade;
d)  kaoidruge evidencije predvidene propisima te uputama dekana.

Clanak 12.
(Svrstavanje)
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nastavne djelatnosti Fakulteta.

Clanak 13.
(Financijsko-nabavna politika)
1) Financijsko-nabavnu politiku Knjiznice vodi dekan Fakulteta u suradnji i na prijedlog Sefa
— voditelja Knjiznice.
2) Sredstva za rad Knjiznice osigurava Fakultet.
3) Financijska sredstva namijenjena Knjiznici planiraju se godiSnjim planom Fakulteta u
okviru raspolozivih proracunskih sredstava, na temelju prijedloga Sefa — voditelja

cen e



IV. STJECANJE I ODRZAVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 14.
(Knjizni¢ni fond)

(1) Knjiznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darom. O postupcima stvaranja fonda vodi
se pismeni trag uz odgovarajuéu popratnu dokumentaciju (rauna, ugovora, popratnih
pisama i dr.).

(2) Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

a)  sve knjige ¢iji je izdava¢ Fakultet — najmanje 3 primjeraka;

b)  svi Casopisi i ostali oblici knjizni¢ne grade ¢iji je izdava¢ Fakultet — najmanje 1
primjerak;

c)  magistarski radovi i doktorske disertacije djelatnika Fakulteta obranjene na
drugim ustanovama — 1 primjerak;

d) u jednom primjerku svi radovi autora (knjige i separati ¢lanaka) profesora -
djelatnika Fakulteta objavljenih kod drugih nakladnika 1 u inozemstvu;

e) literatura nabavljena za potrebe projekata.

(3) Knjizni¢ni fond obnavlja se redovitim godiSnjim popunjavanjem na osnovi pismeno
dostavljenih zahtjeva predlagaca/profesora Fakulteta. U slucaju nepostojanja dovoljnoga
iznosi prijedloge prioriteta Fakultetskom vije¢u radi odredivanja prioriteta. U slucaju hitne
potrebe za nabavkom pojedinog naslova predlaga¢ podnosi pismeni obrazloZeni zahtjev
dekanu.

(4) Pismeni zahtjevi za novom literaturom dostavljaju se putem linka na mreznoj stranici
Fakulteta.

(5) Nabava putem darivanja odnosi se na domace i strane autore, domace i strane nakladnike,
ostavstine i1 poklone privatnih knjiznica. Knjiznica moZe i ne mora preuzeti ostavstine svojih
profesora. Takva preuzimanja podrazumijevaju selektivni pristup, odvajanje primjeraka
koje Knjiznica ve¢ posjeduje i/ili koji nisu tematski interesno i prioritetno podrucje
Knjiznice. Ostavstine uvjetovane preuzimanjem cjelovite grade (radi oCuvanja grade u
cjelini) Knjiznica ¢e preuzeti samo uz posebnu odluku nadleznih tijela Fakulteta i u skladu
s prostornim i materijalnim moguénostima.

Clanak 15.
(Zamjena fakultetskih publikacija)
Knjiznica obavlja zamjenu fakultetskih publikacija (zbornika, udzbenika, Casopisa, skripta i sl.)
s ostalim knjiZznicama, posebno s visokoskolskim i specijalnim knjiznicama i izdavacima u
zemlji 1 inozemstvu. Radi zamjene mogu se nabavljati i publikacije drugih izdavaca.

Clanak 16.
(Cuvanje knjizni¢nog fonda)

Knjizni¢ni fond ¢uva se u prostorijama Knjiznice, koje se mogu zakljucati. Knjiznica ima
otvoren pristup gradi za primarne korisnike — studente i1 profesore Fakulteta, uz nadzor i
obavezno prijavljivanje pri ulasku odgovornoj osobi. Primarni korisnici imaju mogucnost
samostalnog ulaska u depoe, uz prethodno prijavljivanje i strogu evidenciju ulaska te
ostavljanja torbi u zajedni¢koj prostoriji — Citaonici 1. Vanjski korisnici nemaju pristup gradi
u depoima.



Clanak 17.
(ObiljeZzavanje knjiZni¢nog fonda)
koji se smjestaju abecedno, ostale bibliografske jedinice smjeStaju se prema signaturnim
oznakama. Smjestaj grade je strucni, uz numerus currens oznacavanje unutar pojedinih oblasti.

Clanak 18.
(Revizija)
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Clanak 19.
(Djelomicna revizija)
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najkasnije do 31. sije¢nja nove kalendarske godine.

Clanak 20.
(Otpis)
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posudbe provodi se u periodu predvidenom za inventuru i krajem akademske godine.

V. ODREDBE O KORISTENJU USLUGA KNJIZNICE

Clanak 21.
(Pravo na upis i koriStenje usluga KnjiZnice)

(1) Upisom u Knjiznicu izmedu korisnika i Knjiznice uspostavlja se ugovorni odnos ¢iji je
sadrzaj reguliran ovim Pravilnikom. Pravo na upis i koristenje usluga u Knjiznici imaju
studenti Fakulteta, profesori Fakulteta, zaposlenici, umirovljeni nastavnici i vanjski
suradnici Fakulteta, a Clanstvo u Knjiznici je besplatno.

(2) Studenti se u Knjiznicu upisuju svake nove akademske godine uz predocenje indeksa, a
vanjski suradnici uz predoCenje osobne iskaznice. Prilikom prvog posjeta Knjiznici u
tekucoj akademskoj godini studentima ¢e se Zigom Knjiznice na posljednjoj stranici indeksa
indeks se unosi i datum i potpis ovlastene osobe iz Knjiznice.

(3) Studenti Fakulteta duzni su krajem svake akademske godine izmiriti zaduzenja u
Knjiznici, §to se dokazuje pe¢atom Knjiznice u indeksu i §to predstavlja uvjet za upis u
sljedeci semestar.

(4) Pravo na koristenje usluga Knjiznice imaju i ostali korisnici uz besplatno uc¢lanjenje.

Clanak 22.
(Identifikacija kod ulaska u KnjiZnicu)
(1) Prilikom ulaska u Knjiznicu korisnik je duzan javiti se osoblju.
(2) Studenti Fakulteta koriste usluge Knjiznice uz predocenje indeksa. Ostali korisnici
koriste usluge uz predocenje osobne iskaznice.



Clanak 23.
(Definicija usluga KnjiZnice)
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znanstvene, istrazivacke i1 nastavne djelatnosti Fakulteta.
(2) Korisnici Knjiznice trebaju biti upoznati s knjizni¢nim uslugama, rukovanjem i pravilima
koriStenja grade, a posebno sa svojim pravima i obvezama koje su odredene ovim Pravilnikom.

Clanak 24.
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prirucnici, rjecnici, leksikoni i sl.), periodika, doktorske disertacije, magistarski radovi,
diplomski radovi, druge posebne zbirke, neknjizna grada te grada za koju Sef - voditelj
Knjiznice procjeni da nije za posudbu (npr. vrijedan primjerak i sl.). Ostali korisnici mogu
(2) Sef - voditelj Knjiznice moZe donijeti odluku o iznimkama u svezi s pravilima koristenja
navedene grade u ovom c¢lanku. Kad se radi o hitnom 1 opravdanom zahtjevu korisnika, Sef
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elektronskim putem. Zaduzivanje i razduZzivanje posudenih primjeraka obavlja osoblje
Knjiznice.
Clanak 25.
(Rok koriStenja knjiZni¢ne grade)

(1) Studenti Fakulteta imaju pravo posuditi istovremeno najvise 3 naslova, a po dogovoru s
osobljem i 10 naslova, na 15 dana, uz mogucnost produljenja roka na jo§ 7 dana (osobnim
dogovorom sa Sefom - voditeljem Knjiznice).

(2) Korisnici Knjiznice mogu posuditi istovremeno i viSe primjeraka na duzi period u dogovoru
s osobljem.

(3) Studenti koji su dobili zadatak za izradu diplomskog rada, studenti poslijediplomskog i
doktorskog studija te svi ostali korisnici posuduju knjige prema dogovoru s voditeljem
Knjiznice.

Clanak 26.
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Zaposlenici Fakulteta mogu iz Knjiznice posudivati gradu u koli¢ini i na odredeno vrijeme, uz
dogovor sa Sefom - voditeljem Knjiznice. Svu posudenu gradu duzni su bez iznimke vratiti u
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Clanak 27.
(Povrat grade u hitnim slucajevima)
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od svih korisnika bez obzira na rokove posudbe.



Clanak 28.
(Citaonice KnjiZnice)

(1) Korisnici Knjiznice sluZe se &itaonicama Knjiznice (Citaonica 1 i Citaonica 2) radi uéenja,
Prilikom koriStenja prostora Citaonica korisnici su duzni prijaviti se osoblju Knjiznice.
Osoba koja vrsi nadzor u Citaonicama Knjiznice moze zatraziti od korisnika predocavanje
indeksa poradi provjere identiteta.

(2) Vanjski korisnici najavljuju posjetu Knjiznici najkasnije dan ranije telefonski ili putem e-
maila Knjiznice.

Clanak 29.
(KoriStenje racunala i ponaSanje u ¢itaonici)

(1) Korisnici mogu koristiti ra¢unala u Citaonici 2. Radunala se koriste isklju¢ivo za potrebe
studija na Fakultetu (pisanje radova, pretrazivanje) i stru¢no usavrSavanje. Korisnicima nije
dopusteno mijenjanje izgleda osnovnog ekrana na racunalima, kao ni sustava datoteka na
tvrdom disku. Pohranjivanje dokumenata i presnimavanje s Interneta moguce je vrsiti
isklju¢ivo na osobne prijenosne memorije.

(2) U Citaonici 1 ne smije se glasno govoriti, dopusteno je koristenje osobnog radunala te je
osiguran pristup bezicnom Internetu, kao 1 prikljucivanje osobnog racunala.

(3) U Citaonici 2 postoji moguénost grupnog ucenja i savjetovanja prilikom ucenja te je
dopusteno tiho razgovaranje 1 koristenje osobnih audio-vizualnih pomagala.

(4) U citaonicama se ne smije pusiti, piti, jesti ili na bilo koji na¢in uznemiravati druge korisnike
1 remetiti njihov rad. Korisnik mora postovati upute i upozorenja osoblja Knjiznice.

(5) Ako korisnik remeti red i mir u €itaonici, osoblje Knjiznice ¢e ga opomenuti, a moze ga i
udaljiti iz prostora. Dogadaj ¢e se evidentirati kroz sluzbenu zabiljesku.

(6) Osoblje takoder moZze, ako postoji osnova sumnje da korisnik bez dopuStenja i

cey e

pokaze sadrzaj osobnih stvari koje ima sa sobom (torbe, jakne i dr.).

Clanak 30.
(Grada koja se Koristi iskljucivo u Citaonici)

(1) Gradu koja se koristi isklju¢ivo u ¢itaonicama korisnici mogu koristiti neograni¢eno.

(2) Primarni korisnici se kroz osmisljene edukacije osposobljavaju za samostalno koriStenje
Knjiznice (pretrazivanje, informacijsko opismenjavanje). Narudzbu grade koju korisnici
zele pretraziti 1 naruciti uz pomo¢ osoblja potrebno je realizirati prije 9 sati, kako bi se takva
grada dobila isti dan iza 13 sati.

(3) Ako se narucena grada ne podigne u roku od 3 dana od narudzbe, bit ¢e vra¢ena i narudzba
se ponistava.

Clanak 31.
(MeduknjiZzni¢na pozajmica)
(1) Korisnici kojima je za znanstveni ili stru¢ni rad potrebna grada iz drugih knjiznica u zemlji
podrazumijeva popunjavanje zasebnog obrasca, a uvjeti posudbe definirani su pravilima
ustanove koja je gradu posudila.
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gradu posudila.
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VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 32.
(Vracanje grade)
(1) Korisnik je duzan vratiti posudenu gradu u predvidenom roku i pod predvidenim uvjetima.
(2) Ukoliko korisnik ne vrati gradu prema dogovorenim uvjetima viSe puta Sef — voditel;
Knjiznice moze uvesti zabranu sljede¢e posudbe za takve korisnike.

Clanak 33.
(Obveze studenta prema KnjiZnici u sluc¢aju prekida ili zavrSetka Skolovanja
i upisa u visSu godinu)
(1) U slucaju prekida ili zavrsetka studiranja student mora izvrsiti sve obveze prema Knjiznici
Fakulteta.
(2) Ako obveze nisu izvrSene, Studentska referada ne smije vratiti studentu osobnu
dokumentaciju niti dopustiti pristup obrani rada.
(3) Pri upisu u svaku sljedecu skolsku godinu studenti su duzni predociti potvrdu iz
Knjiznice, kao 1 pecat Knjiznice u indeksu kojim dokazuju da su uredno izmirili obveze u
Knjiznici tijekom prethodne Skolske godine kako bi se mogli upisati u sljede¢u Skolsku
godinu.

Clanak 34.
(Obveze zaposlenika)
(1) Zaposlenici Fakulteta duzni su prilikom prestanka radnog odnosa ili odlaska u mirovinu
izvrsiti sve obveze prema Knjiznici Fakulteta.
(2) Dekanat je duzan pravodobno obavijestiti Knjiznicu o okolnosti nastupa necijeg
umirovljenja ili prestanka radnog odnosa s druge osnove.

Clanak 35.
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Nije dopusSteno grubo i nepazljivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvlacenje,
izrezivanje itd.
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primjerkom istog naslova. Ako je izdanje rasprodano, korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi
stvarnu protuvrijednost grade utvrdenu sluzbenom procjenom Knjiznice ili ju nadoknaditi
slicnim naslovom prema dogovoru sa Sefom - voditeljem KnjizZnice.



Clanak 37.

sew o

(1) Korisnik koji kr§i odredbe ovoga Pravilnika, tj. zanemaruje svoje obveze, upute i
upozorenja knjizni¢nog osoblja, moZe na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti neka ili sva
prava kori$tenja usluga KnjiZnice.

(2) Odluku o tome, na prijedlog Sefa - voditelja KnjiZnice, donosi dekan Fakulteta.

(3) Sef — voditelj Knjiznice ée o takvoj odluci obavijestiti korisnika KnjiZnice na kojega se
odluka odnosi, a ako se odluka odnosi na studenta obavijestit ¢e i Studentsku referadu.

(4) Svim obvezama koje su nastale na osnovi ovoga Pravilnika, a koje nisu izvrSene,
korisnik mora udovoljiti i nakon §to mu prestane neko ili sva prava koritenja usluga
KnjiZnice.

(5) Sef — voditelj Knjiznice ée prijaviti i dokumentirati dekanu Fakulteta svako ponasanje
studenta i zaposlenika Fakulteta, te i ostalih korisnika, koje predstavlja osnovu za pokretanje
i vodenje stegovnog postupka protiv studenta, sukladno posebnom opéem aktu.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.
(Izmjene i dopune)
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nadin propisan za njegovo donoSenje.

Clanak 39.
(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o KnjiZnici Katolickog
bogoslovnog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (1-274-1/2021. od 1. srpnja 2021.)

Clanak 40.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta.
Rk N
I A S 2 =

e I-I.- arRERermadic, dekan Fakulteta

Ur. broj: 1-390-1/2026
Sarajevo, 1. srpnja 2026. godine

Suglasnost velikog kancelara Mons. Tome Vuksica Dopis br.: 379/2026, od 6. srpnja 2026.
godine.

WHY. srpnja i stupio je na snagu istoga

dana.

epl., tajnik Fakulteta
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